
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

คู่มือการให้บริการประชาชน 
องค์การบริหารส่วนต าบลเชียงกลางพญาแก้ว 

อ าเภอเชียงกลาง   จังหวัดน่าน 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
โทรศัพท์ตดิต่อ  ๐ 5471 8654 
โทรสาร  ๐ ๕๔๗๑ 8655 
 



 
 

สาสน์จากนายก 
องค์การบริหารส่วนต าบลเชียงกลางพญาแก้ว 

  คู่มือเล่มนี้จัดท ำเพื่อแสดงขั้นตอนและระยะเวลำกำรใช้บริกำรประชำชนของ
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเชียงกลำงพญำแก้ว ซึ่งจะท ำให้ประชำชนมีควำมรู้ควำมเข้ำใจในขั้นตอน
กำรปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำท่ีและระยะเวลำแล้วเสร็จของกำรให้บริกำรแต่ละประเภทโดยประชำชน
สำมำรถตรวจสอบกำรบริหำรงำนขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเชียงกลำงพญำแก้วได้ ซึ่งถือเป็น
กำรปฏิบัติตำมพระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรบริหำรบ้ำนเมืองท่ีดี ตำมมำตรำ ๒๐ 
และมำตรำ ๒๙ และตำมพระรำชบัญญัติกำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพิจำรณำอนุญำตของทำง
รำชกำร พ.ศ. ๒๕๕๘ 
 
 

      (ลงชื่อ)               
                                                                        (นำยสำย  ขอดเตชะ) 
                                                        นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเชียงกลำงพญำแก้ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

สารบัญ 
คู่มือการให้บริการประชาชนองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงกลางพญาแก้ว 

 
 งาน   หน้า 

 
๑. งานขอหนังสือรับรอง         1 
๒. งานขอรับบริการข้อมูลข่าวสารทั่วไป        2 
๓. งานการขอรับบริการช าระภาษีป้าย        3 
๔. งานขอยื่นช าระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง       4 
๕. งานขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ     5 
๖. งานขออนุญาตจัดตั้งที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร     10 
๗. งานขออนุญาตจัดตั้งตลาด         12 
๘. งานขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ      13 
๙. งานขออนุญาตก่อสร้างอาคาร        14 
๑๐. งานขอรับการสนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค       16 
๑๑. งานรับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์/ร้องเรียน       17 
๑๒. งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย/การรักษาความสงบเรียบร้อย/การสงเคราะห์ผู้ประสบภัย 18 
๑๓. งานขอจดทะเบียนพาณิชย์         19 
๑๔. งานขอรับบริการผู้สูงอายุ, ผู้พิการ ทุพพลภาพ, ผู้ป่วยเอดส์       21 

 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑ 

 

 

คู่มือการให้บริการประชาชนองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงกลางพญาแก้ว 
 

 
 
อ้างอิง พ.ร.บ. ข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ. ๒๕๔๐  
  ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยงำนสำรบรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖ และแก้ไขเพ่ิมเติม 
งานบริการข้อมูล 
๑. หนังสือรับรองบุคคล 
๒. หนังสือรับรองเงินเดือน/ค่ำจ้ำงและค่ำตอบแทน 
 
หลักฐาน 
๑. แสดงบัตรประชำชน หรือ ส ำเนำประจ ำตัวพนักงำนส่วนต ำบล ผู้บริหำรท้องถิ่น สมำชิกสภำท้องถิ่น 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ค่าธรรมเนียม -ไม่มีค่ำธรรมเนียม 

งานขอหนังสือรับรอง 
ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลเชียงกลางพญาแก้ว 

สถานที่ติดต่อ 
งำนบริหำรงำนบุคคล ส ำนักปลัด 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเชียงกลำงพญำ
แก้ว 
โทร ๐ 5471 8654 
โทรสาร ๐ 547 18655 
E-Mail ckpknanlocal2562@gmail.com 
 

ระยะเวลำด ำเนินกำรแล้วเสร็จประมำณ  ๑๐  นำที 
 

ยื่นค ำร้องพร้อมหลักฐำน 

ตรวจสอบเอกสำร/หลักฐำน 
ใช้เวลำ  ๕  นำท ี

ทำนตรวจ เห็นชอบ 
ใช้เวลำ  ๓  นำท ี

ผู้บริหำรอนุมัติ 
ใช้เวลำ  ๒  นำท ี

         ยกเลิกส ำเนำบัตรประจ ำตัว
ประชำชนอเนกประสงค์ 

(Smart Card Reader) มำใช้
ในกำรให้บริกำรเพื่อควำม
สะดวกรวดเร็ว และลด
ขั้นตอนกำรให้บริกำร 



๒ 

 

 

คู่มือการให้บริการประชาชนองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงกลางพญาแก้ว 
 
 
 
 
เอกสารอ้างอิง 
 - พระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำร พ.ศ. ๒๕๔๐ 
 
งานบริการข้อมูล 
๑. ข้อบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี 
๒. ข้อแผนพัฒนำห้ำปี 
 
หลักฐาน 
๑. ส ำเนำบัตรประชำชน หรือ ส ำเนำบัตรประจ ำตัวนักศึกษำ 
๒. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ค่าธรรมเนียม -ไม่มีค่ำธรรมเนียม  

 
 
 
 

งานขอรับบริการข้อมูลข่าวสารทั่วไป 
ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงกลางพญาแก้ว 

ยื่นค ำร้องพร้อมหลักฐำน 

ตรวจสอบเอกสำร/หลักฐำน 
ใช้เวลำ  ๔  นำท ี

ทำนตรวจ เห็นชอบ 
ใช้เวลำ  ๒  นำท ี

ผู้บริหำรอนุมัติ 
ใช้เวลำ  ๒  นำท ี

ระยะเวลำด ำเนินกำรแล้วเสร็จประมำณ  ๘  นำที 
 

สถานที่ติดต่อ 
งำนธุรกำร ส่วนส ำนักปลัด 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเชียง
กลำงพญำแก้ว 
โทร ๐ 5471 8654 
โทรสาร ๐ 547 18655 
E-Mail ckpknanlocal2562@gmail.com 
 

         ยกเลิกส ำเนำบัตรประจ ำตัว
ประชำชนอเนกประสงค์ 

(Smart Card Reader) มำใช้
ในกำรให้บริกำรเพื่อควำม
สะดวกรวดเร็ว และลด
ขั้นตอนกำรให้บริกำร 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdribPQB0UHb69PxGJodJ7Ml32r98_r5Lb7fvx31fEy57c_Fw/viewform?usp=
sf_link 

QR CORE แบบค ำขอข้อมูลข่ำวสำร
อบต.เชียงกลำงพญำแก้ว 



๓ 

 

 

คู่มือการให้บริการประชาชนองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงกลางพญาแก้ว 
 
 
 
 
เอกสารอ้างอิง 
 - พระรำชบัญญัติภำษีป้ำย พ.ศ. ๒๕๑๐ (แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ ๒ พ.ศ. ๒๕๓๔) 
 
งานจัดเก็บภาษีป้าย 
๑. ป้ำยที่ติดตั้งใหม่ต้องยื่นแบบรำยกำรภำษีป้ำย ภำยใน ๑๕ วัน นับแต่วันที่ติดตั้งป้ำย 
๒. ป้ำยเก่ำยื่นแบบแสดงรำยกำร ภำยในเดือนมกรำคม – เดือนมีนำคม ของทุกปี 
 
หลักฐาน 
๑. แสดงบัตรประชำชน หรือ ส ำเนำบัตรประจ ำตัวนักศึกษำ 
๒. ส ำเนำกำรจดทะเบียนห้ำง/บริษัท 
๓. ส ำเนำทะเบียนพำณิชย์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ค่าธรรมเนียม -ไม่มีค่ำธรรมเนียม  
 

งานการขอรับบริการช าระภาษีป้าย 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลเชียงกลางพญาแก้ว 

 

สถานที่ติดต่อ 
งำนจัดเก็บรำยได้ ส่วนกำรคลัง 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเชียง
กลำงพญำแก้ว 
โทร ๐ 5471 8654 
โทรสาร ๐ 547 18655 
E-Mail ckpknanlocal2562@gmail.com 
 

         ยกเลิกส ำเนำบัตรประจ ำตัว
ประชำชนอเนกประสงค์ 

(Smart Card Reader) มำใช้
ในกำรให้บริกำรเพื่อควำม
สะดวกรวดเร็ว และลด
ขั้นตอนกำรให้บริกำร 

ยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย 
(ภ.ป.๑) พร้อมหลักฐำน (เจ้ำของป้ำย) 

ช ำระเงินหลังได้รับแจ้งกำรประเมิน (ภ.ป.๓) 
ภำยใน ๓๑ มีนำคม ของทุกปี 

(เจ้ำของป้ำย) 

ตรวจสอบหลักฐำนและสอบถำมข้อมูลเพิ่มเติม 
แจ้งกำรประเมินภำษีป้ำย (ภ.ป.๓) ใช้เวลำ ๓ นำท ี

ออกใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.๗) ใช้เวลำ ๒ 
นำท ี



๔ 

 

 

คู่มือการให้บริการประชาชนองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงกลางพญาแก้ว 
 
 
 

 
 ช ำระภำษีบ ำรุงท้องที่ตั้งแต่เดือนมกรำคม – เมษำยน ของทุกปี 

เอกสารอ้างอิง 
 - พระรำชบัญญัติภำษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง พ.ศ. ๒๕๖๒ 
 
หลักฐาน 
 - ส ำเนำทะเบียนบ้ำน  - ส ำเนำหลักฐำนที่ดิน (โฉนดที่ดิน นส.๓,นส.๓ ก,สค.๑ สปก.) 
 - แสดงบัตรประจ ำตัวประชำชน  
 

 แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ค่าธรรมเนียม -ไม่มีค่ำธรรมเนียม  
 

 
 

งานขอยื่นช าระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  
กองคลัง   องค์การบริหารส่วนต าบลเชียงกลางพญาแก้ว 

ช ำระเงินภำยในเดือนเมษำยนของปี 

         ยกเลิกส ำเนำบัตรประจ ำตัว
ประชำชนอเนกประสงค์ 

(Smart Card Reader) มำใช้
ในกำรให้บริกำรเพื่อควำม
สะดวกรวดเร็ว และลด
ขั้นตอนกำรให้บริกำร 

สถานที่ติดต่อ 
งำนจัดเก็บรำยได้ ส่วนกำรคลัง 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเชียงกลำง
พญำแก้ว 
โทร ๐ 5471 8654 
โทรสาร ๐ 547 18655 
E-Mail ckpknanlocal2562@gmail.com 

 

อบต.เชียงกลำงพญำแก้วส ำรวจ 
ประกำศแจ้งกำรประเมิน ภำยใน

กุมภำพันธ์ของทุกปี 
(ผู้มีหน้ำที่ที่เสียภำษี) 

เจ้ำของที่ดินตรวจสอบหลักฐำนและสอบถำม 
ข้อมูลเพ่ิมเติม 

(บริษัท/ห้ำงร้ำน/เจ้ำของกิจกำร – โรงเรือน) 
 

ออกใบแจ้งรำยกำรประเมิน 

ออกใบเสร็จรับเงิน ใช้เวลำ  
๓ นำท ี



๕ 

 

 

คู่มือการให้บริการประชาชนองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงกลางพญาแก้ว 
 
 
 
   
 เอกสารอ้างอิง 
  -  พระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕  
 

แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

สรุป  กระบวนกำร ๔ ขั้นตอน  ระยะเวลำ ๑๕ วัน/รำย 
 

๓.  เอกสารประกอบการพิจารณา  ดังนี้ 
  ๓.๑  แสดงบัตรประจ ำตัวประชำชนพร้อมส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ขออนุญำต 
  ๓.๒  ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมแสดงบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้แทนนิติ

บุคคล (กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล) ใบจดทะเบียนร้ำนค้ำ (กรณีท่ีมี) 
  ๓.๒  หนังสือมอบอ ำนำจพร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนผู้มอบและผู้รับมอบ กรณีผู้ขอรับ

ใบอนุญำตไม่สำมำรถด ำเนินกำรด้วยตนเอง 
  

งานขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
ส านักปลัด/กองคลัง องคก์ารบริหารส่วนต าบลเชียงกลางพญาแก้ว 

สถานที่ติดต่อ 
ส่วนส ำนักปลัด/ส่วนกำรคลัง 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเชียง
กลำงพญำแก้ว 
โทร ๐ 5471 8654 
โทรสาร ๐ 547 18655 
E-Mail ckpknanlocal2562@gmail.com 
 

ผู้ขออนุญำตยื่นค ำขออนุญำตประกอบกิจกำร
ที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพพร้อมเอกสำร   

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
 

ประสำนงำนกับเจ้ำหน้ำที่ รพสต. ร่วมออกตรวจพ้ืนที่  และ
สถำนที่ตั้งประกอบกิจกำรแนะน ำด้ำนสุขำภิบำล 

 

เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นพิจำรณำออกใบอนุญำต 
 

ผู้ขออนุญำตช ำระค่ำธรรมเนียม  พร้อมรับ
ใบอนุญำต 

         ยกเลิกส ำเนำบัตรประจ ำตัว
ประชำชนอเนกประสงค์ 

(Smart Card Reader) มำใช้
ในกำรให้บริกำรเพื่อควำม
สะดวกรวดเร็ว และลด
ขั้นตอนกำรให้บริกำร 



๖ 

 

 

บัญชีอัตราค่าธรรมเนียมต่อปี 
ล าดับที่ ประเภทกิจการ อัตราค่าธรรมเนียม 

1. กิจการที่เกี่ยวข้องกับการเลี้ยงสัตว์  
1.1 การเลี้ยง ม้า โค กระบือ  

 - เกิน 10 ตัว แต่ไม่เกิน 20 ตัว 100 
 - เกิน 20 ตัวขึ้นไป 200 

1.2 การเลี้ยงสุกร  
 - เกิน 20 ตัว แต่ไม่เกิน 50 ตัว 100 
 - เกิน 50 ตัว แต่ไม่เกิน 100 ตัว 200 
 - เกิน 100 ตัวขึ้นไป 300 

1.3 การเลี้ยงแพะ แกะ  
 - ตั้งแต่ 5 ตัวขึ้นไป แต่ไม่เกิน 10 ตัว 100 
 - เกิน 10 ตัวขึ้นไป 200 

1.4 การเลี้ยง ห่าน เป็ด ไก่  
 - เกิน 100 ตัวขึ้นไป แต่ไม่เกิน 500 ตัว 100 
 - เกิน 500 ตัวขึ้นไป แต่ไม่เกิน 1,000 9y; 200 
 - เกิน 1,000 ตัว ขึ้นไป 300 

1.5 การเลี้ยงสัตว์เพ่ือรีดเอานม  
 - ไม่เกิน 5 ตัว  50 
 - เกิน 5 ตัว แต่ไม่เกิน 10 ตัว 100 
 - เกิน 10 ตัวขึ้นไป 150 

2. กิจการที่ท าเกี่ยวกับอาหาร เครื่องดื่ม น้ าดื่ม  
2.1 การผลิตกะปิ น้ าพริกแกง น้ าพริกเผา น้ าปลา น้ าเคย น้ าบูดู ไตปลา  

 เต้าเจี้ยว ซีอิ้ว ซอสอื่นๆ  
 - โรงงาน 1,000 
 - สะสม และการท า 200 

2.2 การนึ่ง การต้ม การเคี่ยว การตาก สัตว์ หรือพืช  
 - ท าหรือตากปลาเค็ม เนื้อเค็ม เป็ดเค็ม หนังหมู กุ้งแห้ง การเคี่ยวมันกุ้ง 300 
 ท ามันหมู  
 - การนึ่งปลา การต้มปลา ซึ่งใช้แทนการนึ่ง  
 ก. ไม่เกิน 5,000 ก.ก. ต่อ/วัน 500 
 ข. เกินกว่า 5,000 ก.ก. ต่อ/วัน 1,000 

2.3 การผลิตเส้นหมี่ ขนมจีน ก๋วยเตี๋ยว เต้าฮวย เต้าหู้ วุ้นเส้น เกี้ยมอ๋ี  
 - โรงงานใช้เครื่องจักร          300 
 - ไม่ใช่เครื่องจักร 100 

2.4 การแกะ การล้างสัตว์น้ า  
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 การแกะกุ้ง/ปลา/หอย  
 - ตั้งแต่ 10-100 ก.ก. /วัน 100 
 - ตั้งแต่ 101-200 ก.ก. ขึ้นไป/วัน 200 
 - ตั้งแต่ 201 ก.ก. ขึ้นไป/วัน 300 

2.5 การผลิตลูกชิ้นด้วยเครื่องจักร  
 - โรงงานผลิตลูกชิ้น 300 

2.6 การผลิต น้ ากลั่น น้ าบริโภค  
 - โรงงานผลิตน้ ากลั่น 500 
 - โรงงานผลิตน้ าบริโภคบรรจุขวด 200 
 - โรงงานเจาะน้ าบาดาล ด้วยเครื่องจักร เพ่ือจ าหน่าย 300 

2.7 การผลิตน้ าแข็ง  
 - โรงงงานผลิตน้ าแข็ง 500 
 - การต้มกลั่นแอลกอฮอล์ สุรา เบียร์ และน้ าส้มสายชู 1,000 

3. กิจการเกี่ยวกับการเกษตร  
3.1 การล้าง การอบ การรม การสะสมยางดิบ  

 - โรงงาน 1,000 
 - สะสมและการท า 200 

3.2 การสีข้าวด้วยเครื่องจักร  
 - โรงสีข้าวขนาดเล็ก (ไม่เกิน 15 แรงม้า) 200 
 - โรงสีข้าวขนาดกลาง (เกิน 15 แรงม้าแต่ไม่เกิน 40 แรงม้า) 300 
 - โรงสีข้าวขนาดใหญ่ (เกิน 40 แรงม้า) 500 

3.3 การขัด การกะเทาะ การบดเมล็ดพืช การนวดข้าวด้วยเครื่องจักร  

 
- โรงงานขัด เทาะ และบดเมล็ดกาแฟ โกโก้ และเมล็ดพันธ์อ่ืนนอกจาก

ข้าว 
300 

 - โรงงานนวดข้าวด้วยเครื่องจักร 200 
3.4 การผลิต และสะสมปุ๋ย  

 - ใช้เครื่องจักร 300 
 - ไม่ใช่เครื่องจักร 100 

4. กิจการเกี่ยวกับการโลหะ หรือแร่  
4.1 การกลึง การเคาะ การเชื่อม การตี การตัด การประสาน การรีด การอัด 200 

 โลหะด้วยเครื่องจักร หรือก๊าชหรือไฟฟ้า  
4.2 การท าเหมืองแร่ การสะสม การแยก การคัดเลือก หรือการล้างแร่  

 - การกองการสะสมแร่ยิปซั่ม ที่มีพ้ืนที่ไม่เกิน 1 ไร่ 5,000 
 - การกองการสะสมแร่ยิปซั่ม ที่มีพ้ืนที่เกิน 1 ไร่ 10,000 

5. กิจการเกี่ยวกับยานยนต์ เครื่องจักร หรือเครื่องกล  

5.1 
การต่อ การประกอบ การเคาะ การปะผุ การพ่นสี การพ่นสารกันสนิมยาน
ยนต์ 
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ล าดับที่ ประเภทกิจการ อัตราค่าธรรมเนียม 

 - กิจการที่มีพ้ืนที่ประกอบการไม่เกิน 20 ตารางเมตร 200 
 - กิจการที่มีพ้ืนที่ประกอบการเกิน 21 ตารางเมตรข้ึนไป 400 

5.2 การตั้งศูนย์ถ่วงล้อ การซ่อม การปรับแต่งระบบปรับอากาศหรืออุปกรณ์  
 ที่เป็นส่วนประกอบของยานยนต์ เครื่องจักร หรือเครื่องกล  
 - กิจการที่มีพ้ืนที่ประกอบการไม่เกิน 20 ตารางเมตร 200 
 - กิจการที่มีพ้ืนที่ประกอบการ เกิน 21 ตารางเมตรข้ึนไป 400 

5.3 ร้านขายรถจักรยานยนต์ที่มีบริการซ่อมหรือปรับปรุงด้วย 1,000 
5.4 ร้านขายเครื่องยนต์เรือ ที่มีบริการซ่อมหรือปรับปรุงด้วย 1,000 
5.5 สถานประกอบการที่ ล้าง อัดฉีด ยานยนต์ 200 
5.6 สถานที่ประกอบการที่ผลิต ซ่อม และอัดแบตเตอรี่ 1,000 
5.7 ร้านปะยาง เชื่อมยาง 200 
5.8 ร้านอัดผ้าเบรก ผ้าคลัช 300 
6. กิจการเกี่ยวกับไม้  

6.1 การเลื่อยและการซอยไม้ ที่ยังไม่ได้แปรรูป โดยใช้เครื่องจักร  
 - เครื่องจักรที่มีก าลังไม่เกิน 2 แรงม้า 300 
 - เครื่องจักรที่มีก าลังเกิน 2 แรงม้า – 5 แรงม้า 600 
 - เครื่องจักรที่มีก าลังเกิน 5 แรงม้า 1,000 

6.2 การเลื่อย และซอยไม้ที่ยังไม่ได้แปรรูปโดยไม่ใช่เครื่องจักร 300 
6.3 การเลื่อย และการซอยไม้ที่แปรรูปแล้ว  

 - โดยไม่ใช่เครื่องจักร 300 
 - โดยการใช้เครื่องจักร 600 

7. กิจการเกี่ยวกับการบริการ  
7.1 - หอพัก ห้องพัก ขนาด 10-20 ห้อง 200 

 - หอพัก ห้องพัก ขนาด 21-30 ห้อง 300 
 - หอพัก ห้องพัก ขนาด 31-40 ห้อง 400 
 - หอพัก ห้องพัก เกิน 40 ห้อง 500 
 - ห้องเช่า ขนาด 5-10 ห้อง 200 
 - ห้องเช่า 11-20 ห้อง 300 
 - ห้องเช่าเกิน 20 ห้อง 400 

7.2 ร้านอาหารที่มีดนตรี หรือคาราโอเกะ 400 
7.3 ร้านเสริมสวย หรือห้องแต่งผม 200 
8. กิจการเกี่ยวกับสิ่งทอ  

8.1 - ร้านเย็บผ้าที่มีเครื่องจักร 5 ตัวขึ้นไป 200 
 - ร้านซักอบรีด หรืออัดกลีบผ้า 200 
 - ร้านย้อมผ้า หรือกัดสีผ้า รวมถึงสิ่งทออ่ืนๆ 300 
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9. กิจการเกี่ยวกับดิน หิน ทราย ซีเมนต์ หรือวัตถุที่คล้ายคลึง  
9.1 - สะสมไม่เกิน 1 ตัน 200 

 - สะสม 1-5 ตัน 300 
 - สะสมเกิน 5 ตัน – 10 ตัน 400 
 - สะสมเกินกว่า 10 ตัน ขึ้นไป 600 

10. กิจการที่เกี่ยวกับปิโตเลียม ถ่านหิน สารเคมี  
10.1 โรงงานบรรจุก๊าชหุงต้ม 1,000 
10.2 การสะสมน้ ามันเชื้อเพลิง  

 - คลังน้ ามัน 1,000 
 - สถานที่บริการจ าหน่าย (ปั้ม) 200 
 - ร้านค้าย่อย 100 

10.3 การสะสมหินถ่าน หรือถ่านโค้ก 800 
10.4 โรงโม่หิน 1,500 
11. กิจการอื่นๆ  
11.1 ร้านซ่อมเครื่องใช้ไฟฟ้า และอุปกรณ์ไฟฟ้า 200 
11.2 ร้านรับซื้อของเก่า ขวด แก้ว รวมทั้งวัสดุที่เลิกใช้อ่ืน 200 
11.3 โกดัง การเก็บสินค้า 300 
11.4 การล้างขวด ภาชนะหรือบรรจุภัณฑ์ที่เลิกใช้แล้ว 200 
11.5 การผลิต การบรรจุ การสะสมถุงพลาสติก ฟาง หลอดกาแฟ ฯลฯ  

 - โรงงานผลิต – บรรจ ุ 1,000 
 - โกดังเก็บสินค้าขนาดเล็ก 300 
 - โกดังเก็บสินค้าขนาดกลาง 500 

 - โกดังเก็บสินค้าขนาดใหญ่ 1,000 
11.6 การก่อสร้าง  

 
- การก่อสร้างตึงอาหาร หรือสิ่งก่อสร้างอ่ืนๆที่ก่อให้เกิดฝุ่นละออง 

มลพิษที่ท าให้ระคายต่อระบบหายใจ 
200 

  



๑๐ 

 

 

คู่มือการให้บริการประชาชนองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงกลางพญาแก้ว 
 
 
 
   

เอกสารอ้างอิง 
  -  พระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕  
 

               แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

       
 
 
 
 

สรุป  กระบวนกำร ๔ ขั้นตอน  ระยะเวลำ ๑๕ วัน/รำย 
 ๓.  เอกสารประกอบการพิจารณา  ดังนี้ 
  ๓.๑  แสดงบัตรประจ ำตัวประชำชนพร้อมส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ขออนุญำต 
  ๓.๒  ใบรับรองแพทย์ผู้ประกอบอำหำร (กรณีเป็นร้ำนอำหำร) 
  ๓.๓  ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมแสดงบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้แทนนิติ

บุคคล (กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล) ใบจดทะเบียนร้ำนค้ำ (กรณีท่ีมี) 
  ๓.๔  หนังสือมอบอ ำนำจพร้อมแสดงบัตรประจ ำตัวประชำชนผู้มอบและผู้รับมอบ กรณีผู้ขอรับ

ใบอนุญำตไม่สำมำรถด ำเนินกำรด้วยตนเอง 
  ๓.๕  รูปถ่ำยหน้ำตรงครึ่งตัว ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตำด ำของเจ้ำของกิจกำร ขนำด ๑ x ๑ นิ้ว กิจกำร

ละ ๒ รูป 
 

งานขออนุญาตจัดตั้งที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
ส านักปลัด/กองคลัง องคก์ารบริหารส่วนต าบลเชียงกลางพญาแก้ว 

ผู้ขออนุญำตยื่นค ำขออนุญำตจัดตั้งสถำนที่
จ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนที่สะสม

อำหำร พร้อมเอกสำร   

ประสำนงำนกับเจ้ำหน้ำที่ รพสต. ร่วมออกตรวจพ้ืนที่  และ
สถำนที่ตั้งประกอบกิจกำร แนะน ำด้ำนสุขำภิบำล 

 

เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นพิจำรณำออกใบอนุญำต 
 

ผู้ขออนุญำตช ำระค่ำธรรมเนียม  พร้อมรับใบอนุญำต 
 

สถานที่ติดต่อ 
ส่วนส ำนักปลัด/ส่วนกำรคลัง 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเชียง
กลำงพญำแก้ว 
โทร ๐ 5471 8654 
โทรสาร ๐ 547 18655 
E-Mail ckpknanlocal2562@gmail.com 
 

         ยกเลิกส ำเนำบัตรประจ ำตัว
ประชำชนอเนกประสงค์ 

(Smart Card Reader) มำใช้
ในกำรให้บริกำรเพื่อควำม
สะดวกรวดเร็ว และลด
ขั้นตอนกำรให้บริกำร 
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ค่าธรรมเนียมการขออนุญาตจัดตั้งที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานทีส่ะสมอาหาร 
 

ล าดับ รายการ 
อัตราค่าธรรมเนียมต่อ

ปี (บาท) 

อัตรำค่ำธรรมเนียมในกำรออกหนังสือรับรองการแจ้งกำรจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนที่สะสมอำหำร ใน
อำคำรหรือพ้ืนที่ใดซ่ึงมีพ้ืนที่ ไม่เกินสองร้อย ตำรำงเมตรและมิใช่เป็นกำรขำยของในตลำด 

1 พ้ืนที่ประกอบกำรไม่เกิน 10 ตำรำงเมตร 100 

2 พ้ืนที่ประกอบกำรเกิน 10 ตำรำงเมตร แต่ไม่เกิน 25 ตำรำงเมตร 300 

3 พ้ืนที่ประกอบกำรเกิน 25 ตำรำงเมตร แต่ไม่เกิน 50 ตำรำงเมตร 500 

4 พ้ืนที่ประกอบกำรเกิน 50 ตำรำงเมตร แต่ไม่เกิน 100 ตำรำงเมตร 800 

5 พ้ืนที่ประกอบกำรเกิน 100 ตำรำงเมตร แต่ไม่เกิน 200 ตำรำงเมตร 1,000 

อัตรำค่ำธรรมเนียมในกำรออกใบอนุญาตจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนที่สะสมอำหำรในอำคำรหรือพ้ืนที่
ใดซึ่งมีพ้ืนที่ ไม่เกินสองร้อย ตำรำงเมตรและมิใช่เป็นกำรขำยของในตลำด 

1 พ้ืนที่ประกอบกำรเกิน 200 ตำรำงเมตร แต่ไม่เกิน 500 ตำรำงเมตร 1,500 

2 พ้ืนที่ประกอบกำรเกิน 500 ตำรำงเมตร ขึ้นไป 2,000 
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คู่มือการให้บริการประชาชนองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงกลางพญาแก้ว 
 
 
 
 

 เอกสารอ้างอิง 
  -  พระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕  
 

                         แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                         
 
 
 

สรุป  กระบวนกำร ๔ ขั้นตอน  ระยะเวลำ ๑๕ วัน/รำย 
 

 ๓.  เอกสารประกอบการพิจารณา  ดังนี้ 
  ๓.๑  แสดงบัตรประจ ำตัวประชำชนพร้อมส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ขออนุญำต 
  ๓.๒  ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมแสดงบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้แทนนิติ

บุคคล (กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล) ใบจดทะเบียนร้ำนค้ำ (กรณีท่ีมี) 
  ๓.๒  หนังสือมอบอ ำนำจพร้อมแสดงบัตรประจ ำตัวประชำชนผู้มอบและผู้รับมอบ กรณีผู้ขอรับ

ใบอนุญำตไม่สำมำรถด ำเนินกำรด้วยตนเอง 
ค่าธรรมเนียมการขออนุญาตจัดตั้งตลาด ๑๐๐  บาท 

งานขออนุญาตจัดตั้งตลาด 
ส านักปลัด/กองคลัง องคก์ารบริหารส่วนต าบลเชียงกลางพญาแก้ว 

สถานที่ติดต่อ 
ส่วนส ำนักปลัด/ส่วนกำรคลัง 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเชียง
กลำงพญำแก้ว 
โทร ๐ 5471 8654 
โทรสาร ๐ 547 18655 
E-Mail ckpknanlocal2562@gmail.com 

ผู้ขออนุญำตยื่นค ำขออนุญำตจัดตั้งตลำด  

พร้อมเอกสำร เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
 

ประสำนงำนกับเจ้ำหน้ำที่ รพ.สต. ร่วมออกตรวจพ้ืนที่  และสถำนที่ตั้งประกอบกิจกำร 
แนะน ำด้ำนสุขำภิบำล 

 

เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นพิจำรณำออกใบอนุญำต 
 

ผู้ขออนุญำตช ำระค่ำธรรมเนียม  พร้อมรับใบอนุญำต 
 

         ยกเลิกส ำเนำบัตรประจ ำตัว
ประชำชนอเนกประสงค์ 

(Smart Card Reader) มำใช้
ในกำรให้บริกำรเพื่อควำม
สะดวกรวดเร็ว และลด
ขั้นตอนกำรให้บริกำร 



๑๓ 

 

 

คู่มือการให้บริการประชาชนองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงกลางพญาแก้ว 
 

 
 
  
   เอกสารอ้างอิง 
  -  พระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕  
 

                  แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
            
                        
 
 
สรุป  กระบวนกำร ๔ ขั้นตอน  ระยะเวลำ ๑๕ วัน/รำย 

 

 ๓.  เอกสารประกอบการพิจารณา  ดังนี้ 
  ๓.๑  ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนพร้อมส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ขออนุญำต 
  ๓.๒  หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีให้บุคคลอ่ืนด ำเนินกำรยื่นค ำขอแทน) 
 

  
                 

ค่าธรรมเนียมการขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ  ๑๐๐  บาท 

งานขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
ส่วนส านักปลัด/ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลเชียงกลางพญาแก้ว 

ผู้ขออนุญำตยื่นค ำขออนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะ พร้อมเอกสำร   

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
 

ประสำนงำนกับเจ้ำหน้ำที่ รพสต. ร่วมออกตรวจพ้ืนที่  และสถำนที่ตั้งประกอบกิจกำร 
แนะน ำด้ำนสุขำภิบำล 

 

ผู้ขออนุญำตช ำระค่ำธรรมเนียม  พร้อมรับใบอนุญำต 
 

เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นพิจำรณำออกใบอนุญำต 
 

สถานที่ติดต่อ 
ส่วนส ำนักปลัด/ส่วนกำรคลัง 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเชียง
กลำงพญำแก้ว 
โทร ๐ 5471 8654 
โทรสาร ๐ 547 18655 
E-Mail ckpknanlocal2562@gmail.com 
 

         ยกเลิกส ำเนำบัตรประจ ำตัว
ประชำชนอเนกประสงค์ 

(Smart Card Reader) มำใช้
ในกำรให้บริกำรเพื่อควำม
สะดวกรวดเร็ว และลด
ขั้นตอนกำรให้บริกำร 



๑๔ 

 

 

คู่มือการให้บริการประชาชนองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงกลางพญาแก้ว 
 
 
  
  
 เอกสารอ้างอิง 
  -  พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. ๒๕๒๒ (แก้ไขเพ่ิมเติม ถึงฉบับที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๔๓) 
 

                               แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     
 
 
 
 

   สรุป  กระบวนกำร ๕ ขั้นตอน   
 ๓.  เอกสารประกอบการพิจารณา  ดังนี้ 
  ๓.๑  แสดงบัตรประจ ำตัวประชำชนพร้อมส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ขออนุญำต 
  ๓.๒  ส ำเนำโฉนดที่ดิน (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้ำของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้ำของที่ดินหรือส ำเนำ

สัญญำเช่ำที่ดิน) 
  ๓.๒  แบบแปลนก่อสร้ำงอำคำร 
  ๓.๔  หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดินต่ำงเจ้ำของ 
  ๓.๕  กรณีให้ผู้อ่ืนท ำกำรแทน ให้มีหนังสือมอบอ ำนำจ 

๑๐ นำที/รำย 

๕ นำที/รำย 

๑๐ นำที/รำย 

งานขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
งานควบคุมอาคารกองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลเชียงกลางพญาแก้ว 

๑ – ๒ วันท ำ
กำร 

๑ วันท ำกำร 

กรอกใบค ำขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร 

ตรวจสอบที่ดิน, แบบแปลนก่อสร้ำง 

ออกใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำร 

ช ำระค่ำธรรมเนียม 

สถานที่ติดต่อ 
ส่วนควบคุมอำคำร/ส่วนโยธำ 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเชียง
กลำงพญำแก้ว 
โทร ๐ 5471 8654 
โทรสาร ๐ 547 18655 
E-Mail ckpknanlocal2562@gmail.com 
 

ประชำชนยื่นเรื่องตรวจสอบเอกสำร 

         ยกเลิกส ำเนำบัตรประจ ำตัว
ประชำชนอเนกประสงค์ 

(Smart Card Reader) มำใช้
ในกำรให้บริกำรเพื่อควำม
สะดวกรวดเร็ว และลด
ขั้นตอนกำรให้บริกำร 



๑๕ 

 

 

ค่าธรรมเนียม 
 ๑. ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร      ฉบับละ  ๒๐ บาท  
 ๒. ใบอนุญาตดัดแปลงอาคารบ้านเรือน     ฉบับละ  ๑๐ บาท  
 ๓. ใบอนุญาตรื้อถอนอาคารบ้านเรือน    ฉบบัละ  ๑๐ บาท  
 ๔. ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารบ้านเรือน   ฉบับละ  ๒๐ บาท  
 ๕. ใบรับรองอาคารบ้านเรือน      ฉบับละ  ๑๐ บาท  
 ๖. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง    ฉบับละ      ๕        บาท  
 
ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร 
 
1. อาคารสูงไม่เกิน ๒ ชั้น หรอืสูงไม่เกิน ๑๒ เมตร  ค่าธรรมเนียมในอัตราตารางเมตรละ ๕๐ สตางค์ 
2. อาคารสูงเกิน ๒ ชั้น แต่ไม่เกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๒ เมตร แต่ไม่เกิน ๑๕ เมตรค่าธรรมเนียมในอัตรา  

ตารางเมตรละ ๒ บาท  
3. อาคารสูงเกิน ๓ ชั้น หรือสงูเกิน ๑๕ เมตร  ค่าธรรมเนียมในอัตราตารางเมตรละ ๔ บาท  
4. อาคารซึ่งมีพ้ืนที่รองรับน้ าหนักน้ าหนักบรรทุกเกิน ๕๐ กก. ต่อหนึ่งตารางเมตร ค่าธรรมเนียมใน         
   อัตรา  ตารางเมตรละ ๔ บาท  
5. พ้ืนที่ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ  ค่าธรรมเนียม ในอัตราตารางเมตรละ ๕๐ สตางค ์ 
       ป้ายตารางเมตรละ ๔ บาท  
6.  อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว เช่น ทางหรือท่อระบายน้ า รั้ว หรือก าแพง เมตรละ ๑ บาท 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๖ 

 

 

คู่มือการให้บริการประชาชนองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงกลางพญาแก้ว 
 
 
 

 
เอกสารอ้างอิง 

  -  พระรำชบัญญัติสภำต ำบลและองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล พ.ศ. ๒๕๓๗ (แก้ไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับที่ ๖ 
พ.ศ. ๒๕๕๒)   

 

                                แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

สรุป  กระบวนกำร ๓ ขั้นตอน  ระยะเวลำ ๓ ชั่วโมง/รำย 
 

 ๓.  เอกสารประกอบการพิจารณา  ดังนี้ 
  ๓.๑  แสดงบัตรประจ ำตัวประชำชนพร้อมส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ขอรับกำรสนับสนุน 
 

  
 
ค่าธรรมเนียม -ไม่มีค่ำธรรมเนียม  
 
 
 
 
 

๓ นำท ี

๒ นำท ี

รวม ๓ ชั่วโมง 

งานขอรับการสนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภคงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  
ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลเชียงกลางพญาแก้ว 

สถานที่ติดต่อ 
ป้องกันบรรเทำสำธำรณภัย 
ส ำนักปลัด  
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเชียง
กลำงพญำแก้ว 
โทร ๐ 5471 8654 
โทรสาร ๐ 547 18655 
E-Mail ckpknanlocal2562@gmail.com 
 

ประชำชนขอรับกำรสนับสนุนน้ ำอุปโภคบริโภค 
กับเจ้ำหน้ำที่พร้อมเอกสำรประกอบ 

เสนอผู้บังคับบัญชำ/แจ้งเจ้ำหน้ำที่ ที่รับผิดชอบ 

ด ำเนินกำรสนับสนุนน้ ำอุปโภคบริโภค 

         ยกเลิกส ำเนำบัตรประจ ำตัว
ประชำชนอเนกประสงค์ 

(Smart Card Reader) มำใช้
ในกำรให้บริกำรเพื่อควำม
สะดวกรวดเร็ว และลด
ขั้นตอนกำรให้บริกำร 



๑๗ 

 

 

 
คู่มือการให้บริการประชาชนองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงกลางพญาแก้ว 

 
 
  
 
        เอกสารอ้างอิง 
  -  พระรำชบัญญัติสภำต ำบลและองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล พ.ศ. ๒๕๓๗ (แก้ไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับที่ ๖ 

พ.ศ. ๒๕๕๒)                
แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สรุป  กระบวนกำร ๔ ขั้นตอน  ระยะเวลำ ๗ วัน 
 
 

 ๓.  เอกสารประกอบการพิจารณา  ดังนี้ 
  ๓.๑  หนังสือ 
  ๓.๒  จดหมำย 
  ๓.๓  ค ำร้องทั่วไป  
  ๓.๔ รูปถ่ำยประกอบเรื่อง 
 

งานรับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์/ร้องเรียน 
ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลเชียงกลางพญาแก้ว 

๕ นำท ี

๓ นำท ี ๗ วัน 

สถานที่ติดต่อ 
ส ำนักปลัด  
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเชียงกลำง
พญำแก้ว 
โทร ๐ 5471 8654 
โทรสาร ๐ 547 18655 
E-Mail ckpknanlocal2562@gmail.com 
 

ประชำชนเขียนค ำร้องแจ้งเหตุ/ร้องทุกข์ 

แจ้งหน่วยที่เกี่ยวข้องเรื่องที่รับผิดชอบ 
บรรเทำควำมเดือดร้อน 

หัวหน้ำหน่วยงำนรับผิดชอบแจ้งเจ้ำหน้ำที่ปฏิบัติ 

แจ้งผลกำรด ำเนินกำรแก่ประชำชน 

         ยกเลิกส ำเนำบัตรประจ ำตัว
ประชำชนอเนกประสงค์ 

(Smart Card Reader) มำใช้
ในกำรให้บริกำรเพื่อควำม
สะดวกรวดเร็ว และลด
ขั้นตอนกำรให้บริกำร 



๑๘ 

 

 

ค่าธรรมเนียม -ไม่มีค่ำธรรมเนียม  
 
                       
 
 

เอกสารอ้างอิง 
  -พระรำชบัญญัติป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย พ.ศ. ๒๕๕๐ 

แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
  ๒.๑  กำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

สรุป  กระบวนกำร ๒ ขั้นตอน  ด ำเนินกำรในทันที 
  

  ๒.๒  กำรรักษำควำมสงบเรียบร้อย 
 
 
 
 

 
 

สรุป  กระบวนกำร ๒ ขั้นตอน  ระยะเวลำ ๓๐ นำที/รำย 
 

 ๒.๓  กำรสงเครำะห์ผู้ประสบภัย 
 
 
 
 
 

 
 
 
สรุป  กระบวนกำร ๒ ขัน้ตอน  ระยะเวลำ ๓๐ นำที/รำย 

 

 ๓.  เอกสารประกอบการพิจารณา  ดังนี้ 
  ๓.๑  ค ำร้องทั่วไป  
ค่าธรรมเนียม -ไม่มีค่ำธรรมเนียม  

ประชำชนขอควำมช่วยเหลือกำรรักษำควำมสงบเรียบร้อย 
ยื่นค ำร้องพร้อมเอกสำรประกอบ 

แจ้งหน่วยงำนที่รับผิดชอบด ำเนินกำร 

ผู้ประสบเหตุสำธำรณภัยแจ้งเหตุต่อเจ้ำหน้ำที่ 

เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบด ำเนินกำรช่วยเหลือ 

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย/การรักษาความสงบเรียบร้อย/ 
การสงเคราะห์ผู้ประสบภัยงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  

ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลเชียงกลางพญาแก้ว 
 

สถานที่ติดต่อ 
ป้องกันบรรเทำสำธำรณภัย  
ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลเชียงกลำงพญำแก้ว 
โทร ๐ 5471 8654 
โทรสาร ๐ 547 18655 
E-Mail ckpknanlocal2562@gmail.com 
 

         ยกเลิกส ำเนำบัตรประจ ำตัว
ประชำชนอเนกประสงค์ 

(Smart Card Reader) มำใช้
ในกำรให้บริกำรเพื่อควำม
สะดวกรวดเร็ว และลด
ขั้นตอนกำรให้บริกำร 

ประชำชนขอควำมช่วยเหลือกำรรักษำควำมสงบเรียบร้อย 
ยื่นค ำร้องพร้อมเอกสำรประกอบ 

แจ้งหน่วยงำนที่รับผิดชอบด ำเนินกำร 



๑๙ 

 

 

คู่มือการให้บริการประชาชนองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงกลางพญาแก้ว 
 
 
 
 
  
เอกสารอ้างอิง 
  -  พระรำชบัญญัติทะเบียนพำณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ 
 

                          แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

 
 
 

สรุป  กระบวนกำร ๔ ขั้นตอน  ระยะเวลำ ๒๕ นำที/รำย 
 

 ๓.  เอกสารประกอบการพิจารณา  ดังนี้ 
  ๓.๑  กรณีผู้ขออนุญำตประกอบกิจกำรเป็นเจ้ำบ้ำนซึ่งเป็นสถำนที่ใช้ประกอบกิจกำรพำณิชย์ 
         (๑)  แสดงบัตรประชำชนพร้อมส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ขอประกอบกิจกำร (รับรองส ำเนำ

ถูกต้อง) 
         (๒)  แผนที่บริเวณท่ีจะตั้งสถำนประกอบกำร 
  ๓.๒  กรณีผู้ขออนุญำตไม่ได้เป็นเจ้ำบ้ำนซึ่งใช้เป็นสถำนที่ในกำรประกอบกิจกำร ใช้เอกสารเพิ่มเติม 
 
 

ผู้ประกอบกำรพำณิชย์ยื่นค ำขอและ
กรอกข้อมูล (แบบ ท.พ.) 

พร้อมเอกสำรเพื่อพิจำรณำ 

เจ้ำหน้ำที่รับแบบค ำขอและตรวจสอบเอกสำร 
และกรอกข้อมูลในระบบจัดเก็บ 

เจ้ำหน้ำที่เสนอนำยทะเบียนพำณิชย์ 

งานขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลเชียงกลางพญาแก้ว 

 

         ยกเลิกส ำเนำบัตรประจ ำตัว
ประชำชนอเนกประสงค์ 

(Smart Card Reader) มำใช้
ในกำรให้บริกำรเพื่อควำม
สะดวกรวดเร็ว และลด
ขั้นตอนกำรให้บริกำร 

ผู้ยื่นค ำขอช ำระค่ำธรรมเนียม 
และรับใบทะเบียนพำณิชย์ 

๑๐ นำที  
น
ำ
ที 

๕  นำที 

๕  นำที 

๕  นำที 

สถานที่ติดต่อ 
งำนจัดเก็บรำยได้ ส่วนกำรคลัง 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเชียง
กลำงพญำแก้ว 
โทร ๐ 5471 8654 
โทรสาร ๐ 547 18655 
E-Mail ckpknanlocal2562@gmail.com 
 



๒๐ 

 

 

 
จากข้อ ๓.๑ ดังนี้ 
         (๑)  หนังสือยินยอมของเจ้ำของสถำนที่ประกอบกิจกำรให้ใช้เป็นสถำนที่ตั้งส ำนักงำนแห่งใหญ่ 
         (๒)  แสดงบัตรประชำชนของเจ้ำของสถำนที่ (เจ้ำของสถำนที่รับรองส ำเนำถูกต้อง) 
         (๓)  ส ำเนำทะเบียนบ้ำนที่ตั้งสถำนประกอบกำร (เจ้ำของสถำนที่รับรองส ำเนำถูกต้อง) 
         (๔)  กรณีเช่ำสถำนประกอบกำร ส ำเนำหนังสือสัญญำเช่ำ (ผู้ประกอบกิจกำรรับรองส ำเนำ

ถูกต้อง) 
       หมายเหตุ  ในกรณีที่ผู้ประกอบกิจกำรไม่สำมำรถด ำเนินกำรด้วยตนเองให้ท ำหนังสือมอบอ ำนำจ

พร้อมกับน ำแสดงบัตรประชำชนของผู้รับมอบอ ำนำจและรับรองส ำเนำถูกต้อง ให้ผู้รับมอบอ ำนำจมำ
ด ำเนินกำรขออนุญำตแทน 

 
   

 ค่าธรรมเนียมการบริการการจดทะเบียนพาณิชย์           ๕๐  บาท 
 ค่าธรรมเนียมการต่อ/เปลี่ยนแปลงรายละเอียดการจดทะเบียน  ๓๐  บาท 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๑ 

 

 

คู่มือการให้บริการประชาชนองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงกลางพญาแก้ว 
 
 
 
 
  
 เอกสารอ้างอิง 
  -  ระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๒ 
   -  ระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเบี้ยควำมพิกำรให้คนพิกำรขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๓ 
   -  ระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยกำรจ่ำยเงินสงเครำะห์เพื่อกำรยังชีพของผู้ป่วยเอดส์ พ.ศ. 

๒๕๕๒ 
 

                            แผนผงัแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
สรุป  กระบวนกำร ๔ ขั้นตอน  ระยะเวลำ ๕ นำที/รำย 

 
 
 
 

ยื่นหลักฐำนกำรประกอบขอรับเบี้ย 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบคุณสมบัติ 
และควำมถูกต้อง 

สถานที่ติดต่อ 
งำนพัฒนำชุมชน ส่วนส ำนักปลัด 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเชียงกลำง
พญำแก้ว 
โทร ๐ 5471 8654 
โทรสาร ๐ 547 18655 
E-Mail ckpknanlocal2562@gmail.com 
 

งานขอรับบริการผู้สูงอายุ, ผู้พิการ ทุพพลภาพ, ผู้ป่วยเอดส์ 
ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลเชียงกลางพญาแก้ว 

ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลเชียงกลางพญาแก้ว 

แจ้งท้องถิ่นจังหวัดเพ่ือแจ้ง
กรมบัญชีกลำง 

กรมบัญชีกลำงโอนเงินเข้ำบัญชี 
ภำยในวันที่ ๑๐ ของทุกเดือน 

         ยกเลิกส ำเนำบัตรประจ ำตัว
ประชำชนอเนกประสงค์ 

(Smart Card Reader) มำใช้
ในกำรให้บริกำรเพื่อควำม
สะดวกรวดเร็ว และลด
ขั้นตอนกำรให้บริกำร 



๒๒ 

 

 

 
  ๓.  เอกสารประกอบการพิจารณา  ดังนี้ 
  ๓.๑  บัตรประจ ำตัวประชำชน (ใช้สแกนผ่ำนเครื่องอ่ำนบัตรประชำชนอเนกประสงค์ (Smart Card 

Reader) มำใช้ในกำรให้บริกำรเพื่อควำมสะดวกรวดเร็วและลดขั้นตอนกำรให้บริกำร 
   ๓.๒  ส ำเนำบัญชีธนำคำร 
          ๓.๓  ใบรับรองแพทย์กรณีผู้ป่วยเอดส์/ใบรับรองควำมพิกำร 
  
   ๔. ขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุและแจ้งยืนยันการใช้สิทธิ ภายในวันที่ ๓๐ พ.ย. ของทุกปี 
 
ค่าธรรมเนียม -ไม่มีค่ำธรรมเนียม 
 
 


