
 

 

               
 
 
 

 
คู่มอืการให้บริการประชาชน 

องค์การบริหารส่วนตำบลเชียงกลางพญาแก้ว                                        
อำเภอเชียงกลาง   จังหวัดน่าน 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลเชียงกลางพญาแก้ว 
เรื่อง  คู่มืองานบริการสำหรับประชาชน 

                                     ………………………………………………………………. 

  ด้วยพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตทางราชการ  พ.ศ.
2558  กำหนดให้การกระทำที่ต้องได้รับอนุญาต  ผู้อนุญาตต้องจัดทำคู่มือสำหรับประชาชนซึ่งกำหนด
ขั้นตอนและหลักเกณฑ์วิธีการเงื่อนไขและระยะเวลาในการพิจารณา  พร้อมทั้งเอกสารประกอบการพิจารณาที่
ประชาชนผู้ยื่นขอจะต้องยื่นพร้อมคำขอ  ทั้งนี้เพ่ือเป็นการอำนวยความสะดวกแก่ประชาชนองค์การบริหาร
ส่วนตำบลเชียงกลางพญาแก้ว  อาศัยตามมาตรา 7  พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณา
อนุญาตของทางราชการ  พ.ศ.2558  จึงได้จัดทำคู่มืองานบริการสำหรับประชาชน  ดังนี้ 

1. การก่อสร้างอาคารตามมาตรา  21 
2. การรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
3. การชำระภาษีป้าย 
4. การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา  39  ทวิ 
5. การก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
6. แจ้งการชุดดิน 
7. การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา  39  ทวิ 
8. การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
9. การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
10. การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
11.  การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
12. การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
13. การรับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์/ร้องเรียน 

 

จึงประกาศมาเพ่ือทราบโดยทั่วกัน 
 ประกาศ  ณ  วันที่  7  มกราคม  พ.ศ.  2565 
 
  
   ลงชื่อ     ผู้รับรอง 
    (  นายสาย  ขอดเตชะ ) 
    นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเชียงกลางพญาแก้ว 

 



คู่มือการให้บริการประชาชนองค์การบริหารส่วนตำบลเชียงกลางพญาแก้ว 

                           ขั้นตอนการขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21  
        งานควบคุมอาคารส่วนโยธา  องค์การบริหารส่วนตำบลเชียงกลางพญาแก้ว 
 
เอกสารอ้างอิง 
-พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ.  2522 (แก้ไขเพ่ิมเติม  ถึงฉบับที่  3  พ.ศ. 2543) 
 
5  นาที/ราย     ประชาชนยื่นเรื่องตรวจสอบเอกสาร 
 
 
 
10นาที/ราย           กรอกใบคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร                  
                                                                                                  สถานท่ีติดต่อ 
                                                                                          กองช่าง  องค์การบริหาร                                                                                   
                                                                                          สว่นตำบลเชยีงกลางพญาแก้ว   
1-2 วัน/ราย            ตรวจสอบที่ดิน,แบบแปลนก่อสร้าง                     โทร. 054-718654 
 
 
 
1 วันทำการ           ออกใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 
 
 
 
10นาที                           ชำระค่าธรรมเนียม        
 
สรุป กระบวนการ  5  ขั้นตอน 
1.เอกสารประกอบการพิจารณา  ดังนี้ 
  1.1 แสดงบัตรประจำตัวประชาชนพร้อมสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต 
  1.2 สำเนาโฉนดที่ดิน (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินหรือสำเนาสัญญา   

เช่าที่ดิน) 
  1.3  แบบแปลนก่อสร่างอาคาร 
   1.4  หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ 
  1.5  กรณีให้ผู้อื่นทำการแทน ให้มีหนังสือมอบอำนาจ 

 



     คู่มือการให้บริการประชาชนองค์การบริหารส่วนตำบลเชียงกลางพญาแก้ว 

                           ขั้นตอนการชำระภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
                 ส่วนการคลัง  องค์การบริหารสว่นตำบลเชียงกลางพญาแก้ว 
 
  ชำระภาษีบำรุงท้องที่ตั้งแต่เดือนมกราคม  -  เมษายน  ของทุกปี 
 

เอกสารอ้างอิง 
-พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง  พ.ศ.2562 
 
                 อบต.เชียงกลางพญาแก้ว  ประกาศแจ้ง 
                ประเมิน ภายในกุมภาพันธ์ของทุกปี                     
             
      
 
               เจ้าของที่ดินตรวจสอบหลักฐานและสอบถาม 
                              ข้อมูลเพิ่มเติม 
 
                
                                                                                                  สถานท่ีติดต่อ 
                      ออกใบแจ้งรายการประเมิน                                   งานจัดเก็บรายได้ ส่วนงานคลัง 
                                                                                           อบต. เชียงกลางพญาแก้ว   
                                                                                               โทร. 054-718654 
 
                
             ชำระเงินภายในเดือนเมษายนของทุกปี                        ออกใบเสร็จรับเงิน  ใช้เวลา  3  นาที 
 
หลักฐาน 
1. สำเนาทะเบียนบ้าน 
2. สำเนาหลักฐานที่ดิน  (โฉนดที่ดิน  นส.3,นส.3ก,สค.1,สปก.) 
3.  แสดงบัตรประจำตัวประชาชน 
 
 
 
 
 

   



คู่มือการให้บริการประชาชนองค์การบริหารส่วนตำบลเชียงกลางพญาแก้ว 

                                     ขั้นตอนการชำระภาษีป้าย 
                 ส่วนการคลัง  องค์การบริหารสว่นตำบลเชียงกลางพญาแก้ว 
  

 
เอกสารอ้างอิง 
-พระราชบัญญัติภาษีป้าย  พ.ศ. 2510  (แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่2  พ.ศ.2534 
 

งานจัดเก็บภาษีป้าย 
1.ป้ายที่ติดตั้งใหม่ต้องยื่นแบบรายการภาษีป้าย  ภายใน  15  วัน นับแต่วันที่ติดตั้งป้าย 
2.ป้ายเก่ายื่นแบบแสดงรายการ  ภายในเดือนมกราคม –มีนาคม  ของทุกปี 
 
หลักฐาน 
1. แสดงบัตรประจำตัวประชาชน 
2. สำเนาการจดทะเบียนห้าง/บริษัท 
3.  สำเนาทะเบียนภาณิชย์ 
 
                     ยื่นแบบแสดงภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
                        พร้อมหลักฐาน (เจ้าของป้าย) 
                                
      
 
               ตรวจสอบหลักฐานและสอบถามข้อมูลเพิ่มเติม 
               แจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป.3)ใช้เวลา 3 นาที 
 
                
                                                                                                  สถานท่ีติดต่อ 
                ชำระเงินหลังได้รับแจ้งการประเมิน (ภ.ป.3)                    งานจัดเก็บรายได้ ส่วนงานคลัง 
                      ภายใน 31  มีนาคม  ของทุกปี                              อบต. เชียงกลางพญาแก้ว   
                                                                                               โทร. 054-718654 
 
            
               
               ออกใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.7)ใช้เวลา  2  นาที 
 

   



คู่มือการให้บริการประชาชนองค์การบริหารส่วนตำบลเชียงกลางพญาแก้ว 

                           ขั้นตอนการการขออนุญาตเคลือ่นยา้ยอาคาร 
                 กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตำบลเชียงกลางพญาแก้ว 
 
เอกสารอ้างอิง 
 -พระราชบญัญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  
 -กฏกระทรวงขอ้บญัญัติทอ้งถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญัตคิวบคมุ
อาคาร พ.ศ. 2522  

 
                   ยื่นขออนญุาตเคลื่อนยา้ยอาคาร พรอ้มเอกสาร            1  วัน 

             
      
 
                                                                                     2  วัน 
                                                                               
 
                
                                                                                                  สถานท่ีติดต่อ 
                        ด าเนินการตรวจสอบการใชป้ระโยชนท์ี่ดินตาม                           งานกองช่าง 

                   ตรวจสอบสถานที่ก่อสรา้งจดัท าผงับรเิวณแผนที่               อบต. เชียงกลางพญาแก้ว   

         7 วัน                   สงัเขปตรวจสอบกฎหมาย                           โทร. 054-718654 

 
                
 
                        พิจารณาออกใบอนญุาต (อ.1) และแจง้ให ้

                         ผูข้อมารบัใบอนญุาตเคลื่อนยา้ยอาคาร (น.1)        35  วนั 

 
หลักฐาน 
1. บตัรประจ ำตวัประชำชน 

2. หนงัสือรบัรองนิติบุคคล 

3.  ค ำขออนญุำตเคลื่อนยำ้ยอำคำร (แบบ ข. 2) 

4.  โฉนดที่ดิน น.ส. 3 หรือ ส.ค.1 

ตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ    

อนญุาต 

   

 



            คู่มือการให้บริการประชาชนองค์การบริหารส่วนตำบลเชียงกลางพญาแก้ว 

                           ขั้นตอนการขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
            งานควบคุมอาคารส่วนโยธา  องค์การบริหารส่วนตำบลเชียงกลางพญาแก้ว 
 
เอกสารอ้างอิง 
-พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ.  2522 (แก้ไขเพ่ิมเติม  ถึงฉบับที่  3  พ.ศ. 2543) 
- กฏกระทรวงขอ้บญัญัติทอ้งถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศยัอ านาจตาม   
พระราชบญัญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  

 
                      ยื่นแจง้เอกสารก่อสรา้ง            1  วัน 

             
      
 
                                                                                     2  วัน 
                                                                               
 
                
                                                                                                  สถานท่ีติดต่อ 
                        ด าเนินการตรวจสอบการใชป้ระโยชนท์ี่ดินตาม                          งานกองช่าง   

                   ตรวจสอบสถานที่ก่อสรา้งจดัท าผงับรเิวณแผนที่               อบต. เชียงกลางพญาแก้ว   

         7 วัน                   สงัเขปตรวจสอบกฎหมาย                           โทร. 054-718654 

 
                
 
                        พิจารณาออกใบอนญุาต (อ.1) และแจง้ให ้

                         ผูข้อมารบัใบอนญุาตเคลื่อนยา้ยอาคาร (น.1)        35  วนั 

 
หลักฐาน 
1. บตัรประจ ำตวัประชำชน 

2. หนงัสือรบัรองนิติบุคคล 

3.  โฉนดที่ดิน น.ส. 3 หรือ ส.ค.1 

 

ตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ    

อนญุาต 

   

 



               คู่มือการให้บริการประชาชนองค์การบริหารส่วนตำบลเชียงกลางพญาแก้ว 

                                    ขั้นตอนการขออนุญาตแจ้งขุดดิน 
            งานควบคุมอาคารส่วนโยธา  องค์การบริหารส่วนตำบลเชียงกลางพญาแก้ว 
 
เอกสารอ้างอิง 
-พระราชบญัญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

 
                                ยื่นแจง้เอกสาร       1  วัน 

             
      
 
                                                                                     5  วัน 
                                                                               
 
                
                                                                                                  สถานท่ีติดต่อ 
                                           ออกใบรับแจ้ง                                            งานกองช่าง   
                                                                                            อบต. เชียงกลางพญาแก้ว   
                                                                                               โทร. 054-718654 
 
                
 
 

 
หลักฐาน 
1. บตัรประจ ำตวัประชำชน 

2. หนงัสือรบัรองนิติบุคคล 

3.  เอกสารอื่นๆ 

 
 

 
 

ตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ    

อนญุาต 

   

 



               คู่มือการให้บริการประชาชนองค์การบริหารส่วนตำบลเชียงกลางพญาแก้ว 

                         ขั้นตอนการขออนุญาตแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
            งานควบคุมอาคารส่วนโยธา  องค์การบริหารส่วนตำบลเชียงกลางพญาแก้ว 
 
เอกสารอ้างอิง 

  -พระราชบญัญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอ้บญัญัติทอ้งถิ่น และประกาศ 
  - กระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  

 
  1  วัน                              ยื่นแจง้เอกสาร                                        

             
      
 
                                                                                      
     2  วัน                                                                     
 
                
                                                                                                  สถานท่ีติดต่อ 
                                    พิจารณารบัรองการแจง้                                        งานกองช่าง   

12  วัน                    และมีหนงัสือแจง้ผูย้ื่นแจง้                                 อบต. เชยีงกลางพญาแก้ว   

                                                                                               โทร. 054-718654 
 
                
 
 

 
หลักฐาน 
1. บตัรประจ ำตวัประชำชน 

2. หนงัสือรบัรองนิติบุคคล 

3.  เอกสารอื่นๆ 

 

 

ตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ      

อนญุาต 

   

 



            คู่มือการให้บริการประชาชนองค์การบริหารส่วนตำบลเชียงกลางพญาแก้ว 

                        
                       ขั้นตอนการลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบ้ียความพิการ 
                   งานพัฒนาชุมชน  องค์การบริหารส่วนตำบลเชียงกลางพญาแก้ว 
 
เอกสารอ้างอิง 
  -ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินเบีย้ความพิการใหค้นพิการขององคก์ร 

ปกครองสว่นทอ้งถิ่น พ.ศ. 2553 

  
  1  นาท ี                           ยื่นแจง้เอกสาร                                        

             
      
 
                                                                                      
     20  นาท ี                                                                    
 
                
                                                                                                  สถานท่ีติดต่อ 
                                    ออกใบรบัลงทะเบียน                              งานพัฒนาชุมชน  สำนักปลัด   

    10  นาท ี                                                                                      อบต. เชียงกลางพญาแก้ว   
                                                                                               โทร. 054-718654 
 
                
 
 

 
หลักฐาน 
1. บัตรประจำตัวประชาชน 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน 
3.  บัตรคนพิการ 
4. สำเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร 
 

ตรวจพิจารณาเอกสารประกอบ 

   

 



            คู่มือการให้บริการประชาชนองค์การบริหารส่วนตำบลเชียงกลางพญาแก้ว 

                        
                       ขั้นตอนการลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
                   งานพัฒนาชุมชน  องค์การบริหารส่วนตำบลเชียงกลางพญาแก้ว 
 
 
เอกสารอ้างอิง 
  -ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายขุององคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถิ่น พ.ศ. 2552 

 

  
  1  นาท ี                           ยื่นแจง้เอกสาร                                        

             
      
 
                                                                                      
     20  นาที                                                                     
 
                
                                                                                                  สถานท่ีติดต่อ 
                                    ออกใบรบัลงทะเบียน                              งานพัฒนาชุมชน  สำนักปลัด   

    10  นาท ี                                                                                      อบต. เชียงกลางพญาแก้ว   
                                                                                               โทร. 054-718654 
 
                
 
 

 
หลักฐาน 
1. บัตรประจำตัวประชาชน 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน 
3. สำเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร 

ตรวจพิจารณาเอกสารประกอบ 

   

 



            คู่มือการให้บริการประชาชนองค์การบริหารส่วนตำบลเชียงกลางพญาแก้ว 

                        
                                 ขั้นตอนการขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
                   งานพัฒนาชุมชน  องค์การบริหารส่วนตำบลเชียงกลางพญาแก้ว 
 
เอกสารอ้างอิง 
  -ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยงัชีพขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 

พ.ศ. 2548 

  
  1  นาท ี                           ยื่นแจง้เอกสาร                                        

             
      
45  นาที 
                                                                                      
                                                                          
   15  นาท ี               ออกใบนดัหมายตรวจคณุสมบติั                         

                
                                                                                                  สถานท่ีติดต่อ 
     3  วนั                    การพิจารณาตรวจสอบความเป็นอยู่                  งานพัฒนาชุมชน  สำนักปลัด   

                                                                                                 อบต. เชียงกลางพญาแก้ว   
                                                                                               โทร. 054-718654 
    2  วัน 
                
 
   7  วนั 

 
หลักฐาน 
1. บัตรประจำตัวประชาชน 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน 
3. สำเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร 
 
 

  ตรวจพิจารณาเอกสารประกอบ 

   

 

                      จดัท าประวติั 

   

                       พิจารณาอนุมติั 

   

 



           คู่มือการให้บริการประชาชนองค์การบริหารส่วนตำบลเชียงกลางพญาแก้ว 

             ขั้นตอนการขออนุญาตจัดตั้งที่จำหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร 
                      ส่วนสำนัดปลัด/ส่วนงานคลงั  อบต.เชียงกลางพญาแก้ว 
 
เอกสารอ้างอิง 
-พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535 

 
  15  นาที              ผูข้อรบัใบอนุญาตยื่นค าขอรบัใบอนญุาตจดัตั ้ง 

 สถานท่ีจ าหน่ายอาหารและ สถานท่ีสะสมอาหาร             

      
 
 
   
1  ชั่วโมง                                                                                    
                                                                               
 
                
                    เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต                            สถานที่ติดต่อ                                                   
         20 วนั                                                                                        ส่วนสำนักปลัด/ส่วนงานคลัง 

                                                                                             อบต. เชียงกลางพญาแก้ว   
                                                                                            โทร. 054-718654 
        8  วัน                    แจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต 
                       
                 
                 

           1 วนั             ช าระค่าธรรมเนียม  พรอ้มรบัใบอนุญาต 

 
เอกสารประกอบการพิจารณา 
1. บัตรประจำตัวประชาชนพร้อมสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต 
2. ใบรับรองแพทย์ผู้ประกอบการ 
3.  ส ำเนำหนงัสือรบัรองกำรจดทะเบียนนิติบคุคล 

4. รูปถ่ายหน้าตรง  ขนาด 1*1 นิ้ว  จำนวน 2  รูป 
 
 

ประสานกบัเจา้หนา้ที่  รพ.สต.รว่มออก

ตรวจพืน้ที่ และสถานที่ตัง้ประกอบกิจการ 

   

 

 



 

           คู่มือการให้บริการประชาชนองค์การบริหารส่วนตำบลเชียงกลางพญาแก้ว 

                 ขั้นตอนการขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
                      ส่วนสำนัดปลัด/ส่วนงานคลงั  อบต.เชียงกลางพญาแก้ว 
 
เอกสารอ้างอิง 
-พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535 

 
  15  นาที              ผูข้อรบัใบอนุญาตยื่นค าขอรบัใบอนญุาตจดัตั ้ง 

 สถานท่ีจ าหน่ายอาหารและ สถานท่ีสะสมอาหาร             

      
 
 
   
1  ชั่วโมง                                                                                    
                                                                               
 
                
                    เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต                            สถานที่ติดต่อ                                                   
         20 วนั                                                                                        ส่วนสำนักปลัด /ส่วนงานคลัง 

                                                                                             อบต. เชียงกลางพญาแก้ว   
                                                                                            โทร. 054-718654 
        15  วัน                    แจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต 
                       
                 
                 

           1 วนั            ช าระค่าธรรมเนียม  พรอ้มรบัใบอนุญาต 

 
เอกสารประกอบการพิจารณา 
1. บัตรประจำตัวประชาชนพร้อมสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต 
2. ใบรับรองแพทย์ผู้ประกอบการ 
3.  ส ำเนำหนงัสือรบัรองกำรจดทะเบียนนิติบคุคล 

4. รูปถ่ายหน้าตรง  ขนาด 1*1 นิ้ว  จำนวน 2  รูป 
 

ประสานกบัเจา้หนา้ที่  รพ.สต.รว่มออก

ตรวจพืน้ที่ และสถานที่ตัง้ประกอบกิจการ 

   

 

 



 

           คู่มือการให้บริการประชาชนองค์การบริหารส่วนตำบลเชียงกลางพญาแก้ว 

                         ขั้นตอนการรับแจ้งเรือ่งราวร้องทุกข์/ร้องเรียน 
                            ส่วนสำนัดปลัด  อบต.เชียงกลางพญาแก้ว 
 
เอกสารอ้างอิง 
-พระราชบญัญตัิสภาต าบลและองคก์ารบรหิารส่วนต าบล  พ.ศ.2537  (แกไ้ขเพิม่เตมิถึง  ฉบบัท่ี6  พ.ศ.2552 

 
                           ประชาชนเขียนคำร้องแจ้งเหตุ/ร้องทุกข์ 

         
      
 
 
   
                                                                               
 
                
                                                                                              สถานที่ติดต่อ                                                   

    ส่วนสำนักปลัด 
                                                                                             อบต. เชียงกลางพญาแก้ว   
                                                                                            โทร. 054-718654 
                          แจ้งผลการดำเนินการแก่ประชาชน 
 
 
 
                      สรุปการะบวนการ  4  ขั้นตอน  ระยะเวลา  7  วัน 
                 
                 

           
เอกสารประกอบการพิจารณา 
1. หนังสือ 
2. จดหมาย 
3.  ค ำรอ้งทัว้ไป 

4. รูปถ่ายประกอบเรื่อง 

  แจง้หน่วยที่เก่ียวชอ้งเรื่องที่รบัผิดชอบบรรเทาความ

เดือดรอ้น 

 

 

หวัหนา้หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบแจง้เจา้หนา้ที่ปฏิบตัิ 


